TAJEKOZTATO A BUDAPESTI KOZJEGYZOI KAMARA NEM SAJAT
MUNKAVALLALOIVAL KAPCSOLATOS SZEMELYES
ADATKEZELESEROL

I. Adatkezel6 és az adatvédelmi tisztviselo adatai

|.1. Az adatkezel6

Budapesti Kozjegyz6i Kamara (a tovabbiakban: BKK)
Elérhetoségei:

E-mail: bkk@kozjegyzo.hu

Postacim: 1016 Budapest, Naphegy u. 33. 11/5.
Telefon: 790-9090, 312-1695

1.2. Adatvédelmi tisztviselo

A BKK adatvédelmi tisztvisel6i dr. Péter Sara és dr. Halmos Péter.
Elérhet6ségeik:

E-mail: gdpr@kamara.mokk.hu

Postacim: 1535 Budapest, Pf.: 836.

Telefon: +36 1 489 4880

II. A személyes adatok kezelésének célja, jogalapja és idétartama

A BKK jogosult kezelni az alabbi tablazatban szereplé személyes adatokat az ott megjeldlt
célok érdekében, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti €s tandcsi rendeletben
(a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott alabbi jogalapok szerint.

A személyes adatok kezelésének
célja jogalapja
a BKK szamara munkavallalok toborzasa az adatkezelore ruhazott kozhatalmi

jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.

e) pont]

kozjegyzdi allaspalyazatok a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezeldre ruhazott kozhatalmi

jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 18. § (1)-(2) bek.,
48. § f) pont
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panasziigyek intézése

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezeldre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 49. § ¢) pont

szamviteli nyilvantartas, szamviteli

bizonylatok kiallitdsa, megkiildése

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; 2000. évi C.
tv. 165. §

kozjegyzOk nyilvantartasa

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezelOre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.

e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 49/A. § (1) bek.

kozjegyzdk tavollétének nyilvantartasa

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezelOre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 49/A. § (3) bek.

kozjegyz6-helyettesek nyilvantartasa

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezeldre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 49/A. § (1) bek.

kozjegyzd-jeloltek nyilvantartasa

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezeldre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 49/A. § (1) bek.

kozjegyz0i irodai ligyintézok nyilvantartasa

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont az
adatkezelOre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 49/A. § (1) bek.

kozjegyz0i irodak nyilvantartasa

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezelOre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett




feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 49/A. § (5) bek.

irodavizsgélatok nyilvantartasa

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezeldre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.

e) pont]; 1991. évi XLL tv. 69/A. §

fegyelmi iigyek nyilvantartasa

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezelOre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 48. § d) pont

vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsa

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezelOre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 2007. évi CLIL tv. 3. § (2) bek. g)
pont, 7. § a) pont

oktatdssal kapcsolatos adatok nyilvantartasa

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezeldre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 1991. évi XLI. tv. 54. § (1) bek. n)
pont

oktatok személyes adatainak nyilvantartasa

a BKK jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]; az
adatkezelore ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa [GDPR 6. cikk (1) bek.
e) pont]; 2000. évi C. tv. 165. §

A személyes adatokat a BKK a vonatkoz6 jogszabalyban, kifejezett jogszabalyi rendelkezés
hianyaban pedig a kozjegyzdi tigyvitel szabalyairdl szold 29/2019. (XII. 20.) IM rendelet (a
tovabbiakban: KUSZ) 4. mellékletében meghatérozott ideig kezeli.

Az allaspalydzatokkal kapcsolatos személyes adatokat a BKK a palyaztatott allasra felvett
munkavallalo probaidejének leteltéig kezeli.



Kozjegyzoi allaspalyazatok esetében a kinevezést elnyerd palyazo palyazati anyaga kivételével
a palyazati anyagok visszakiildésre keriilnek a palyazok részére.

A KUSZ-ben meghatirozott megérzési id6 leteltével a személyes adatokat az alabbi kivétellel
torolni kell.

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szol6 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet alapjan nem selejtezhetd, illetve levéltarba adando, valamint a KUSZ 4.
melléklete szerint nem selejtezhetd iratokban szerepld személyes adatok nem tordlhetok.

I1. A személyes adatok tovabbitasa és adatfeldolgozd igénybevétele

A személyes adatok tovabbitdsa a vonatkozd jogszabalyi eldirasok alapjan, elektronikusan
dokumentalt és visszakdvethetd mddon torténik.

Adatfeldolgozo igénybevételére csak a GDPR eldirasainak megfelelden keriil sor.
I11. A személyes adatok védelmét biztositéo garanciak

Az érintettek személyes adatai biztonsaganak megorzését a BKK-nal a kovetkezo technikai és

szervezési intézkedések garantaljak:

a) az elektronikusan tarolt személyes adatokhoz csak a munkakoriikre tekintettel erre
feljogositott munkavallalok férhetnek hozza, belépési jelszavuk megadasat kdvetden,;

b) kiils6 és belsé tlizfalak, behatolast jelz6 és megakadalyozd (IDS/IPS) csomagsziird
eszk6zok, virusvédelmi szoftverek és virtualis maganhalozatok (VPN) alkalmazasa;

C) rendszeres (altalaban naponta torténd) mentés, oly modon, hogy adatsériilés esetében az
adott napon beliili valtozasok is visszaallithatok;

d) informaciobiztonsagi audit;

e) a munkavallalok altal tett titoktartasi nyilatkozat;

f) hivatali személyi szamitogépek és laptopok jelszo megadasaval térténd hasznalata;

g) hivatali mobiltelefon biometrikus azonosit6 (ujjlenyomat) vagy jelkod megadasaval torténd
hasznélata.

IV. Az adatkezeléssel érintettek jogai

Az érintett jogosult személyes adatai kezelését illetéen a BKK-t6l
e tajékoztatast kapni az adatkezeléssel kapcsolatos koriilményekrol;
e aszemélyes adatok helyesbitését kérni;
e az adatkezelés korlatozasat kérni,
o tijekoztatast kapni azon cimzettekrdl, akikkel helyesbitéssel, torléssel vagy az
adatkezelés korlatozasaval érintett személyes adatat kozoltek;
e hozzéaférni személyes adataihoz;
o tiltakozni az adatkezelés ellen.



Tekintettel arra, hogy az adatkezel6nél nem torténik automatizalt médon adatkezelés, igy az
adathordozhat6saghoz, valamint az automatizalt dontéshozatal elleni tiltakozashoz vald jog
nem illeti meg az érintetteket.

Az érintett a fenti jogaival kapcsolatos kérelmét irasban vagy elektronikus tton, az elnoknek
cimezve terjesztheti eld.

A kérelemrol az elnok indokolatlan késedelem nélkiil, legkésobb a beérkezésétol szamitott egy
hénapon beliil dont, és tdjékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrol, vagy
amennyiben intézkedés nem torténik, ennek okarol, a feliigyeleti hatésaghoz panasz, illetve a
birdésaghoz jogorvoslat benyujtasanak lehetdségérol.

Az intézkedés hatarideje sziikség esetén, a kérelem Osszetettségére és a kérelmek szdmara
figyelemmel tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hatdridd meghosszabbitdsarol
okainak megjelolésével a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliill az elndk
tajékoztatja a kérelmezot.

Amennyiben az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo, az adatkezeld dijat
szamithat fel vagy megtagadhatja az intézkedést.

IV.1. Az érintett tajékoztatashoz valé joga

Az adatkezeld e tajékoztatds kozzétételével intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo, a GDPR 13. cikke altal meghatarozott
minden informécid a rendelkezésére alljon.

Abban az esetben, ha a rendelkezésre bocsatott adatokat az adatkezeld nem az érintettdl szerezte
meg, az adat megszerzését minden esetben az adatkezelOre alkalmazando unids vagy tagéallami
jog irja eld.

IV.2. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett személyazonossaganak igazolasat kovetéen jogosult arra, hogy az adatkezel6tol

rrrrr

Osszefliggo tajékoztatast az adatkezel irasban, postai vagy elektronikus titon adja meg.
IV.3. A helyesbitéshez és torléshez valé jog

Az ¢érintett kérheti, hogy az adatkezelé helyesbitse a rd vonatkoz6 pontatlan adatot.
Amennyiben az adatkezelés jogi kotelezettség teljesitésén, illetve kodzhatalmi jogositvany
gyakorldsanak végrehajtasan alapul, a helyesbités iranti kérelmet az adatkezel6 az adott eljarast
szabalyozo jogszabaly rendelkezéseit is figyelembe véve biralja el.



IV.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak
valamelyike teljesiil:

e az ¢érintett vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amig az adatkezeld ellendrzi a személyes adatok pontossagat);

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

e az (¢rintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ebben az esetben a korlatozés arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos
indokai elsdbbséget ¢élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

Fontos kozérdekbdl vagy jogi igények érvényesitéséhez kapcsolodd adatkezelés esetén az
adatkezel6 az adatkezelés korlatozasara alapot add ok fennallasa esetében is tovabb kezelheti a
személyes adatokat.

IV.5. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha alldspontja szerint az adatkezeld a személyes
adatat nem megfelelden kezelné. Ebben az esetben az adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy a
személyes adat kezelését olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eldterjesztés€hez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatainak kezelése ellen, az adatkezeld tdjékoztatja az
adatkezelés jogalapjat képezd jogszabalyi rendelkezésrol.

V. Jogorvoslatok rendje
V. 1. Panasz benytjtasa az adatvédelmi tisztvisel6hoz

Amennyiben személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben panasszal kivan €lni, forduljon
az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjéhez az alabbi elérhetdségek valamelyikén:

Az adatvédelmi tisztvisel6k neve: dr. Péter Sara és dr. Halmos Péter.
E-mail cime: gdpr@kamara.mokk.hu

Telefonszama: +3614894880

Postacime: 1535 Budapest, Pf.: 836.
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V. 2. Birosagi eljaras inditasa

Ha Ont érintetti jogainak gyakorlasaval dsszefiiggésben vagy a személyes adatai kezelése soran
jogsértés éri, polgari pert kezdeményezhet az adatkezeld ellen. A per elbirdldsa torvényszék
hataskorébe tartozik. Az eljaras megindithato az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye
szerinti torvényszek eldtt. A birdsag az ligyben soron kiviil jar el. A jogsértés megallapitasa
esetén On kartéritésre és sérelemdijra tarthat igényt, valamint a birdsdg kotelezheti az
adatkezel6t az érintetti jogok gyakorlasanak teljesitésére.

Tovéabbi informaciot és a torvényszékek elérhetdségét az alabbi linken tekintheti meg:
http://birosag.hu/torvenyszekek

V. 3. Panasz benyujtasa a feliigyeleti hatosaghoz

Amennyiben Ont a személyes adatok kezelésével kapcsolatban sérelem éri, panaszaval a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosdghoz fordulhat.

A hatdsag elérhetdsége:

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Telefon: +3613911400
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Honlap: www.naih.hu
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